
 

 

 Outlook Expressالكترونيك بر روي نرم افزار راهنماي تنظيم پست

  : مراحل زير را انجام دهيد Outlook براي تنظيم پست الكترونيك خود بر روي نرم افزار

 . را انتخاب نماييد Accounts گزينه Toolsدر منوي 

 

  

   را انتخاب نماييدMail گزينه Addمت  پنجره اي باز مي شود كه در آن از قسAccountsبعد از انتخاب گزينه 

      Tools --> Accounts --> Add --> mail  



  

 كه نامه هاي شما با اين اسم فرستانده ميشود، بعد  نام مربوط به پست الكترونيك خود را وارد نماييد و توجه داشته باشيدDisplay Nameدر قسمت  
  . را بزنيدNext از ورود نام كليد 

  



 ، بعد از ورود نام    بصورت كامل وارد نماييد  بعدي از شما آدرس پست الكترونيك پرسيده ميشود كه لازم است آدرس پست الكترونيك خود رادر قسمت
  . را بزنيدNextكليد 

  

آدرسي به صورت    Outgoing mail serverو Incoming mail server در اين قسمت شما بايد در قسمت
mail.yourDomain.comارد نماييد و بعد كليد  و Next را بزنيد .  



  
  
  

مي باشد و رمز عبور نيز قبلا از طرف  ن آدرس پست الكترونيك بصورت كاملو در آخر از شما نام كاربري و رمز عبور پرسيده ميشود كه نام كاربري شما هما
 رمز عبور نمي باشد و فقط در صورتي كه بخواهيد رمز عبور شما در سيستم اين قسمت نيازي به ورود مدير ميل در اختيار شما قرار داده شده است ، البته در
  . را انتخاب نماييدRemember Password ذخيره شود ميتوانيد رمز عبور را وارد نماييد و بعد گزينه

د ولي با توجه به مسائل امنيتي در نظر گرفته شده است و آماده دريافت نامه هاي شما مي باش تا اين مرحله پست الكترونيك شما بر روي نرم افزار تنظيم
  : به ارسال نامه بايد مراحل زير را انجام دهيد شده بروي ميل سرور شما قبل از شروع

  



  
 

 مراجعه كرديد، در اين قسمت هم Tools  --< Accountsبا توجه به مراحل گفته شده قبل اگر خاطرتان باشد در اولين مرحله براي تنظيم شما به 
 و در اين لحظه شما پست الكترونيك ايجاد شده را مشاهده خواهيد كرد، روي پست الكترونيك ايجاد شده كليد راست موس را بزنيد و ه اين مرحله رفتهب

  . را انتخاب نماييدPropertiesگزينه 
  .ونيك انتخاب شده را مشاهده خواهيد كردبعد از انجام اين كار پنجره اي باز خواهد شد كه شما در آن تمام تنظيمات مربوط به پست الكتر

  
  



 را تيك بزنيد، بعد از اين كار My server requires authentication رفته و جلوي گزينه serversدر اين قسمت شما به پنجره 
  . جلوي آن قابل انتخاب خواهد شد و شما بايد آن را انتخاب نماييدSetting گزينه

  

  
  

  .  را انتخاب نماييد Use same setting اي باز خواهد شد كه در آن شما بايدبعد از انتخاب آن پنجره
  



  
  

در صورت نياز به اطلاعات بيشتر و يا راهنمايي مشكل خود را به مدير سايت با استفاده از فرم هاي در اختيار گذاشته شده اطلاع دهيد و منتظر پاسخ خود در 
  .سريعترين زمان باشيد


